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Menguasai Informasi i Pembuatan Informasi yang Tersedia Retensi Arsip
1 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Induk dan/atau Anak 27/12/2021 Formulir Permohqnan Penyelenggaraan RUPS dan/atau Cetak 5 Tahun
Perusahaan Pelaksanaan Kegiatan
. Hubungan dengan Induk dan/atau Anak Lembar Disposisi Sekertaris Perusahaan - Surat No.
2 Sekretaris Perusahaan Perusahaan 31/07/2023 /SEKPER/BPUI/XII/2021 Cetak 5 Tahun
Lembar Disposisi Direktur Utama - Surat No. S-
Hubungan dengan Induk dan/atau Anak 110/PD.12/2023 Perihal Permintaan Penyampaian Rencana
3 Sekretaris Perusahaan 9 9 29/09/2023 Tindak dan Rencana Penyehatan Keuangan Perubahan Cetak 5 Tahun
Perusahaan . . . L
sebagai Penyelesaian Pengalihan Portofolio Jiwasraya kepada
IFG Life
Hubungan dengan Induk dan/atau Anak Permintaan Penyampaian Rencana Tindak dan Rencana
4 Sekretaris Perusahaan 9 9 29/09/2023 Penyehatan Keuangan Perubahan sebagai Penyelesaian Cetak 5 Tahun
Perusahaan . S .
Pengalihan Portofolio Jiwasraya kepada IFG Life
5 Sekretaris Perusahaan Hubungan der;?;:slgﬁ:;:an/atau Anak 29/05/2024 Undangan corporate secretary gathering Cetak 5 Tahun
6 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Induk dan/atau Anak 05/06/2024 Surat - Undangan Rapat Dengar Pendapat (RDP) Komisi VI Cetak 5 Tahun
Perusahaan DPR RI
7 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Induk dan/atau Anak 04/07/2024 Surat - Undangan Rapat Dengar Pendapat (RDP) Komisi VI Cetak 5 Tahun
Perusahaan DPR RI
8 Sekretaris Perusahaan Hubungan deré?gzslzﬁ:;:an/atau Anak 04/07/2024 Surat - Undangan Focus Group Discussion (FGD) Cetak 5 Tahun
. Hubungan dengan Induk dan/atau Anak Surat - Undangan Kunjungan Kerja Reses Komisi VI DPR RI
° Sekretaris Perusahaan Perusahaan 29/07/2024 Masa Persidangan V Tahun Sidang 2023-2024 Cetak 5 Tahun
10 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Induk dan/atau Anak 12/09/2024 Surat - Undangan Rapat Dengar Pendapat (RDP) Komisi VI Cetak 5 Tahun
Perusahaan DPR RI
. - Surat - Undangan Partisipasi Penerbitan Buku dan E-Book
11 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 16/02/2024 Karya Riset dan Hasil Pengabdian Universitas Airlangga 2024 Cetak 3 Tahun
12 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 31/07/2024 ﬁ]l:’r:rtu;sl:i'aartlsmam Penerbitan Buku Agenda Universitas Cetak 3 Tahun
13 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan - E(r)(;zur Penerbitan Agenda Ul Embracing Life, Winning Big Cetak 3 Tahun
14 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 10/09/2024 Surat - Pengantar Sponsorship Geopoint IMG-ITB 2025 Cetak 3 Tahun
15 Sekretaris Perusahaan  |Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 12/09/2024 ggj\fij;:r‘gantar Proposal Sponsorship AIESEC Universitas Cetak 3 Tahun
16 Sekretaris Perusahaan  |Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 12/09/2024 gfgﬁl'cpermm”a” Kerja Sama Sponsorship FMIPA Ul Cetak 3 Tahun
. . Surat - Permohonan Partisipasi Pemutakhiran dan Penerbitan
17 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 28/10/2024 Media Buku Cetak dan E-Book Cetak 3 Tahun
18 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 02/12/2024 “SAl:\;a;EPgrLrnohonan Kerja Sama Dalam Kegiatan Roadshow Cetak 3 Tahun
19 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Lembaga Pendidikan 05/12/2024 Surat Penawaran Partisipan Indonesia Leadership Forum 2025 Cetak 3 Tahun




Hubungan dengan Organisasi

Surat - Permohonan Bantuan Sponsorship Festival Rakyat

20 Sekretaris Perusahaan " L 05/08/2024 Cetak 5 Tahun
Politik/Organisasi Kemasyarakatan Tanggerang
. Hubungan dengan Organisasi Surat Ajakan Berpartisipasi dalam Kegiatan Penerbitan Buku
21 Sekretaris Perusahaan Politik/Organisasi Kemasyarakatan 05/11/2024 Agenda Kerja & Kalender 2025 IKAL - LEMHANMAS Cetak 5 Tahun
22 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Perseorangan 03/10/2023 M - Pengajuan Kart.u Kredit Perusahaan Untuk Pegawai Yang Cetak 5 Tahun
Menjalankan Fungsi Protokoler
. Hubungan dengan Media Massa/Media .
23 Sekretaris Perusahaan Relation 23/04/2024 Surat - Publikasi dalam rangka HUT Bhayangkara ke-78 Cetak 5 Tahun
24 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Mgdla Massa/Media 26/06/2024 Surat - Sponsorship Iklan Bersama HUT ke-50 Perum Cetak 5 Tahun
Relation Perumnas
25 Sekretaris Perusahaan Hubungan dengan Mgdla Massa/Media 12/11/2024 Sura.t Ajakan Berpan|3|pa5| dalam lklan Kemitraan PT Bank Cetak 5 Tahun
Relation Syariah Indonesia TBK

Jakarta, 30 September 2025
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